
  

 
Stellenausschreibung 

 
Das Kreiskirchenamt Merseburg besetzt zum nächstmöglichen Zeitpunkt  die Stelle 

 
einer Sachbearbeiterin/ eines Sachbearbeiters für Grundstückswesen. 

 
 

Ausbildungsvoraussetzung: 
Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder ein vergleichbarer 
Abschluss. 
 
Arbeitsaufgaben: 
- Beratung der Leitungsgremien in Grundstücksangelegenheiten 
- Bearbeitung von Pachtvergabeverfahren 
- Neuabschluss, Verlängerung und Bestandspflege von Pachtverträgen sowie 

Grundstücksmietverträgen mit Führung des dazugehörigen Schriftwechsels 
- Führung von Grundstücksakten 
- Pflege und Fortführung der Grundbuchunterlagen/Liegenschaftskartei 
- Nachweis und Registrierung der Verträge zur Verpachtung, Vermietung, Nutzung 
- Zahlungsüberwachung von Grundstücksverträgen, Ausstellung von Mahnungen 

 
 
Erwartet werden: 
- Kenntnisse im Umgang mit den einschlägigen Rechtsvorschriften (BGB usw.) 
- Sicherer Umgang mit moderner Bürotechnik und fundierte EDV-Kenntnisse (Word, Exel) 
- ein eigenverantwortlicher, systematischer und selbständiger Arbeitsstil 
- Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung 
- ein offenes, freundliches und serviceorientiertes Auftreten 
- Mitgliedschaft in der evangelischen Kirche oder in einer der zur Arbeitsgemeinschaft 

Christlicher Kirchen (ACK) gehörenden Kirche 
 
Wir bieten: 
- Abwechslungsreiche und interessante Aufgabenstellung 
- Persönliche Weiterentwicklung durch gezielte Fort- und Weiterbildungen 
- Tarifliche Vergütung und arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung 
 
Die Stelle hat einen Umfang von 50 Prozent (20 Wochenstunden) des 
Beschäftigungsumfangs eines vergleichbaren vollbeschäftigten Mitarbeiters.  
 
Die Vergütung erfolgt nach der Kirchlichen Arbeitsvertragsordnung bei Vorliegen der 
tariflichen Voraussetzungen in EG 6. 
 
Es wird auf die in der Evangelischen Kirche in Mitteldeutschland gültige Besetzungs- und 
Ausschreibungs-VerwAO verwiesen, nachzulesen unter www.kirchenrecht-ekm.de. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen, einschließlich eines aktuellen 
Nachweises der Kirchenzugehörigkeit, senden Sie bitte  bis zum 30.09.2018 an das 
Kreiskirchenamt Merseburg, Hälterstraße 30, 06217 Merseburg 
 
Ansprechpartner: Frau Winter, Telefon 03461/333512 
Mail: Katrin.Winter@ekmd.de 
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