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            Bildungsakademie 

Aufbauseminar MS Teams 
Digitale Kompetenzen pädagogisch und anwendungsorientiert vermittelt 

für Mitarbeitende Landeskirchenamtes, des Kirchenkreises und der 
Kreiskirchenämter 

 
 

Zielgruppe: 

 
 
Fachkräfte, die sich in MS Teams vertieft einarbeiten möchten oder allgemein 
ihre digitale Kompetenz erweitern möchten und sich in dem Tool besser 
auskennen möchten 
 
 
 

Schwerpunkte: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Teams, Kanäle und ihre Funktionen 
o Teams anlegen 
o Kanäle verwenden 
o Apps nutzen 

• Zusammenarbeit über die App Taks von Planner und To-Do 
o die App in Kanälen nutzen 
o To-Do Listen erstellen und Aufgaben Teamkolleg*innen zuordnen 

• Das Whiteboard in MS Teams (in der Besprechung und in der App) 
o Das Whiteboard in der Besprechung nutzen 
o Das Whiteboard in der App nutzen 

• Loop-Komponenten 
o Verschiedenen Loop-Komponenten kennenlernen und in der App 

und in Besprechungen nutzen 
 
 
 

 
 

Lernziel: 
MS Teams sicher im Arbeitsalltag anwenden und für die Zusammenarbeit im Team 
nutzen. 

Dozententeam: Bildungsreferenten der Bildungsakademie 

Zugangsvoraussetzungen: 

• E-Mail-Adresse der Teilnehmenden  

• technisches Endgerät (Laptop oder Tablet) mit Kamera und einem 
Mikrophon  

• stabile Internetverbindung (ca. 1 Mbit/s),  

• die MS-Teams-App auf dem Endgerät  

• jeder Teilnehmer sollte einen oder besser zwei Bildschirme verwenden 
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            Bildungsakademie 

Termine: 
1. Termin: 20.10.2023 10:00 – 12:00 Uhr  

Kursnummer: 23/422406 
 

2. Termin: 03.11.2023 10:00 – 12:00 Uhr  
Kursnummer: 23/422407                                

  

Anmeldeschluss:   
 
Teilnehmerzahl: 
 
 
Kosten: 

 
jeweils 3  Wochen vor dem Termin 
 
 
min. 12 – max. 18 
 
 
62,00 € pro Person pro Workshop 

 
Anmeldung:                    
 

1. Termin  20.10.2023 10:00 – 12:00 Uhr  
Anmeldung: https://dbi-seminare.de/event-details?event_id=4089  
 
2. Termin 03.11.2023 10:00 – 12:00 Uhr  
Anmeldung: https://dbi-seminare.de/event-details?event_id=4090 

 

Kontakt: 
 
 
 

Katja Krieger 
k.krieger@dbi-falk.de 
03691 810-200  
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